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söker

kvalitetsansvarig
Arbetsuppgifter 

Du ska inom kansliet självständigt ansvara för kvalitets- och etikarbetet och vara verkställande tjänsteman i förbundets etikdelegation och kvalitetsgrupp. I samråd med ordföranden för vår etikdelegation och kvalitetsgrupp leda och utveckla förbundets arbete inom områdena kvalitet och etik. Ansvara för planering och budgetering och för att beslut verkställs, bereda underlag till möten, konferenser, projekt etc. Föra protokoll, göra sammanfattningar, avrapportera till styrelsen och informera via utskick och hemsida. Ansvara för uppdatering av vår etiska plattform och kunskapsbank på nätet, producera texter till förbundets styrdokument och verksamhets​berättelse mm.

Kvalifikationer

Dokumenterad kunskap om etik- och kvalitetsarbete. Du måste vara strukturerad och analytisk, god administratör och ha vana att arbeta självständigt - vara drivande i kombination med lyhördhet och ha väl utvecklad samarbetsförmåga. Vi lägger stor vikt vid förmågan att formulera sig väl i tal och skrift, goda datorkunskaper krävs. Flerårig folkbildnings- eller folkrörelseerfarenhet är ett krav. Erfarenhet av studieförbundens arbete är en merit.
Vi värdesätter de kvaliteter som en jämn ålders- och könsfördelning samt etnisk och kulturell mångfald tillför verksamheten och ser gärna manliga sökanden. 

Arbetsplatsen

Kansliet ligger i centrala Stockholm, ett stenkast från Norra Bantorget med mycket goda kommunikationer.

Övriga förutsättningar

Tjänsten är en tillsvidareanställning och vi tillämpar provanställning. Tillträde snarast. 

Ansökan

Ansökan med CV och löneanspråk sänds till Folkbildningsförbundet, Wallingatan 38, 4 tr, 111 24 Stockholm eller med e-post till rekrytering@studieforbunden.se. Märk ansökan ”kvalitet”. Vi vill ha dina handlingar senast den 18 juni 2010.

Vill du veta mer om tjänsten är du välkommen att ringa vår biträdande generalsekreterare Elisabet Andersson tfn 08-402 01 53 eller 070 726 17 12. 
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